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П Л А Н

работы библиотеки МКОУ СОШ № 8   с. Благодатное
на 2018-2019 учебный год

1. АНАЛИЗ РАБОТЫ ЗА 2017-2018 УЧЕБНЫЙ ГОД

" Школьная библиотека - один из важнейших участков работы школы. 
Она осуществляет единую проблему и программу образования и воспитания".

    Работа школьной библиотеки была построена согласно плану работы библиотеки.  Библиотека работает по плану, утвержденному директором образовательного учреждения. 

   Фонд библиотеки включает в себя литературу по различным отраслям знаний, художественную литературу, справочную и учебную. В фонде присутствуют книги различных лет издания, от 1933г.  до 2010г. Основная часть книг издана в 60-80 годах прошлого века. Современной литературы практически нет. Обновляемость фонда очень низкая. 

Кроме традиционных источников информации в фонде присутствуют электронные книги и энциклопедии, учебные видеокассеты. 
    Комплектование осуществляется через методический кабинет РОНО. В 2017/2018 учебном  году книжный фонд пополнился: 

                 ► 677 экз. учебников

                 ► 0 экз. художественной литературы 
                 ► 0 экз. справочной литературы

                 ► 0 экз. диск 
         ► 0 экз. методической литературы. 

На 1 июня 2017 года книжный фонд составляет 10793 экземпляра. Основной фонд увеличился на 0 экземпляров, а фонд учебников на 677 экземпляров. Учебников стало 6467 экземпляров, что составляет 92% от потребности школы в учебной литературе: 
· Начальная школа – 87 %, средняя школа –93 % , старшая школа – 100%
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      Учебники с 2009 года приобретаются за бюджетные средства. 
Процент обеспеченности учебной литературы увеличился в 2017-18 уч. г.  на 14%. Комплектование школьной библиотеки учебной литературой в 2017-18 уч. г. происходило из трех источников. 

В течение 4-х лет на приобретение учебников выделялась следующая  сумма.

	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017
	2017-2018

	Бюджетные средства 
197570,09

родительские средства 
12880 руб.00 коп. 


	Бюджетные средства 
259690,47

родительские средства 
0-00


	Бюджетные средства 
265174,80

родительские средства 0-00


	Бюджетные средства 
234291,21

родительские средства
0-00


      Из таблицы видно, что сумма на закупки учебной литературы за последние три года увеличилась, т.к. школьная библиотека обеспечена основными учебниками на 100%. Неосновными учебниками обеспеченность составляет 81% (недостающие учебники – ИЗО (6-8 класс), технология ведения дома 7 класс (15 экземпляров), технология, ИЗО, музыка, физкультура 2, 3 класс, технология 4 класс, физкультура 4 класс.
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    В библиотеке имеются электронные программные диски в количестве 123 штук. CD-ROM приобретаются только за бюджетные средства. В 2013-2014, 2014-2015, 2015-2016, 2016-2017, 2017-2018  учебных годах поступлений не было.
    В 2017-18 учебном году в библиотеку не поступали периодические издания. Денег на журналы и газеты не выделяется, поэтому периодические  издания не выписываются.

Книги в библиотеке расставлены соответственно работы школьной библиотеки: по библиотечной классификации, по возрасту учащихся, отдельно расположена методическая литература, справочно-библиографические издания. В библиотеке ведется работа по реализации 436-ФЗ « О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию». Знак информационной продукции ставится на книгах полученных после 1 сентября 2012 года, а также на книжных полках, книжных выставках, презентациях и стендах. Основная часть фонда закрыта для свободного доступа.

     В библиотеке имеется и тематическая расставка книг:  «Поэзия»,  «Сказки», «Фантастика», «Приключения», книги о Великой Отечественной войне, литература ставропольских писателей и поэтов. 
Для   обеспечения   учёта   при   работе   с   фондом   ведётся   следующая документация:
· книга суммарного учёта фонда библиотеки;
· инвентарные книги (11 штук);
· картотека и тетрадь учёта учебников;

· читательские формуляры.
                          - папка «Акты на списание»;

                         - накладные на учебники;

                         - журнал учёта выдачи учебников по классам;

                         - электронная картотека CD- дисков;

Записи в документах производятся своевременно и аккуратно.

Основными направлениями деятельности библиотеки являются:                            – содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании детей; 
– обеспечение учебного и воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечного и информационно-библиографического обслуживания;
– привитие любви к книге и воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям; 
– руководство чтением детей;
– привлечение каждого воспитанника к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи и мышления, познавательных интересов и способностей;
– оказание помощи в широком распространении научно-педагогических знаний; 
– содействие повышению научно-методического, педагогического мастерства работников школы.
Обслуживание читателей

      В библиотеке систематически ведется «Дневник работы», в котором учитываются сведения о количестве и составе читателей, об объеме выданных изданий и распределении их по отделам библиотечной классификации; дополнительно в дневник введены графы, характеризующие объем выданных учебников, методической литературы, нетрадиционных носителей информации,  посещений и книговыдачи. В библиотеке выделены следующие группы читателей:
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· учащиеся начальных классов - 112
· учащихся средних классов – 157 

· учащихся старших классов – 22
· педагогические работники – 26 
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    По сравнению с 2015-2016 учебным  годом количество читателей немного уменьшилось, в связи с уменьшением  учащихся в школе. В    2015-2016 учебном году обслуживалось 311 читателей, 2016-2017 учебном году 313 читателей, в 2017-2018 учебном году 291 читатель.
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       В течение года велся  учет посещений, книговыдачи,  выдачи библиографических справок.
Количество посещений по сравнению с прошлым годом осталось на том же уровне.  Книговыдача  по сравнению с прошлыми годами приблизительно на том же уровне. Библиографических справок выдано 250, что  по сравнению с прошлым учебным годом незначительно уменьшилось. Компьютер, находящийся в библиотеке, подключен к Интернету.   Многие из библиографических справок выдавались с использованием Интернета, а также дисков «Страны мира», «БЭ», «Энциклопедия животных.
Анализ чтения показал, что читаемость на том же уровне. 
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 Как читают наши дети? По моим наблюдениям ученики младших классов читают больше старших товарищей – они ходят в библиотеку не только за программной литературой, но и берут книги по своей инициативе.  Хотя за последнее время наблюдается спад читательской активности, особенно среди детей младшего и среднего звена. Это объясняется тем, что в последнее время библиотека не пополняется художественной литературой для детей, а та, которая есть, устарела и не соответствует спросу читателей, детям же хочется читать новые, интересные, яркие книжки. У старшеклассников же  просто остается очень мало времени на досуговое чтение. А когда есть возможность, они выбирают фантастику, любовные романы и детективы. К сожалению, очень низок спрос на литературу по педагогике. Это объяснимо. Имеющаяся в фонде литература давно устарела. Поэтому учителя приобретают литературу за свой счет. Очень многие учащиеся начальной школы и старшеклассники читают в сельской библиотеке литературу, которая соответствует их спросу.
    
Печалит то, что в библиотеке очень мало художественной и детской литературы. Хотелось бы пополнить фонд современной художественной и детской литературой, новыми детективами. 

   
 Библиотечный фонд располагает недостаточным количеством дополнительной литературы.

 
  Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с «Положением о библиотеке». Читатели получают во временное пользование печатные издания и другие виды изданий из фонда библиотеки, пользуются библиографическим и справочно-информационным обслуживанием, ведётся подбор литературы ко всем мероприятиям.
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                        «2»естественные науки;
«3,4,5» - прикладные науки;
«6/8, 9» - общественные, гуманитарные науки;
«74» - педагогические науки;
«84» - художественная литература;
«Д» - литература для 1 - 2 классов;
«Уч.» - учебники

   
   Низкие количественные показатели выдачи книг «2», «3», «4», «5», «74» объясняются отсутствием большого выбора литературы и интереса читателей. Учащимся   начальных   классов   не   хватает   ярких,   красочных   книг.   
  
  Также в библиотеке проводится отдельная работа по приобщению к художественной и популярной литературе, с учащимися, состоящими на внутришкольном учёте: беседы, индивидуальные занятия, на которых выясняются интересы, увлечения, предлагается та или иная книга, часы совместного чтения, после которых проводятся викторины, конкурсы, обмен мнениями. 

  
 По заданию своих учителей дети обращаются в библиотеку за литературой для подготовки докладов, сообщений и рефератов. Библиотекарь рекомендует учащимся использовать для таких сообщений энциклопедии, энциклопедические словари, Интернет, диски «Страны мира», «Детская энциклопедия», «Большая энциклопедия», «Энциклопедия животных».
     
На переменах ребята из актива читателей часто проводят с малышами информины «Вопрос-ответ», «Географические шарады» «Весёлые стихи на внимание».      

   
 В библиотеке оформлены стенды, где размещены: «Права и обязанности пользователей библиотеки». Обновлено «Положение о библиотеке», «Положение о порядке обновления и использования учебного фонда библиотеки МКОУ СОШ № 8», «Правила пользования школьной библиотекой», «Реализация 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию».  Это позволяет пользователям, правильно пользоваться своими правами и знать о мерах ответственности   за   нарушение   правил   пользования   библиотечными   ресурсами.
Ежегодно библиотекой проводится неделя книги. Были весело, интересно проведены все мероприятия. Совместно с учителем истории (Уманской Е.М.), социальным педагогом (Татусь О.А.),  литературы (Полторак Е.В., Кущенко Л.В. была проведена медиапрезентация  «Россия и Крым - мы едины».
     
Библиотека принимает участие в проведении общешкольных мероприятий, подбирает нужный материал, готовит презентации, оформляет книжные выставки (оказывала помощь учителям: Тюлюпа Л.И., Уманской Е.М., Бойко Л.А., Цапко М.А., Лысенко Л.В., Поддубной Л.И., Шерстневой С.А., и т.д.)

      
Библиотекарь своевременно информирует педагогический коллектив о поступлениях новых учебников, дисков и другой литературы.

    
Большая работа проводилась  библиотекарем с учебниками,  за 2017/2018 год их поступило 677 экземпляров.
 Поступившие учебники своевременно оформляются (распаковываются, штемпелюются).
 
Ведется картотека учебников и другая необходимая документация. Для складирования учебников имеется отдельное помещение. Фонд учебников в очень хорошем состоянии. В сентябре-октябре ребятами из актива библиотеки были проведены по классам беседы о бережном отношении к учебникам. 
 
Два раза в год проводились смотры-рейды по сохранности учебников.

Но проверка показала, что некоторые учащиеся: Парахин К. 3а, Жирнов Д. 3а, Каршин И. 3а, Семин Д. 3а, Бедоидзе В. 7а, Егорова А. 7а, Ивахник В. 7а кл., Сулейманов Р. 8а кл., Лисицкий А. 9а кл., Михайлов В. 9а кл. и др. небрежно относятся к учебникам   (нет обложек,    учебники вовремя не подклеиваются). Это в основном относится к учащимся средней школы. Библиотекарь совместно с учителями и зам. директора  по УВР Сень О.В. внимательно и ответственно работает с заказом на учебники. В 2017-2018 учебном году в апреле был сформирован  предварительный заказ на учебники на сумму 114797,82. В марте  оформлен заказ за школьные средства на общую сумму 89789,02. По издательству «Просвещение  89789,02, издательству «Дрофа» на сумму 11424 руб. 00 коп., по издательству «Просвещение» 80933 руб. 82 коп., по издательству «Бином» 54640,00, по издательству «Вентана-Граф» 16800,00. В конце учебного года проводится списание устаревших учебников.

В течение учебного года библиотекарю большую помощь оказывают учителя русского языка и литературы, истории.

     
 Библиотекарь посещает все семинары, совещания, мероприятия, проводимые методистами отдела образования.
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Основные формы индивидуального обслуживания: 

· беседа при записи в библиотеку, 

· беседа при выдаче документов, 

· беседа о прочитанном;

· анализ читательских формуляров, 

    Беседы о прочитанных книгах проходят систематически, особенно с теми детьми, которые плохо читают. Также проводятся рекомендательные беседы при выборе книги, в основном для учащихся начальной школы, чтобы помочь в выборе интересной книги (в зависимости от возраста учащихся, техники чтения, интереса и т.д.). После таких бесед ребята с большим интересом читают и сами обращаются за помощью при выборе книг. Кроме этого все библиотечные мероприятия включают в себя беседы о книгах, обзоры по теме мероприятия. При подготовке библиотечных уроков даются задания по чтению книг по теме урока.

Основные формы группового и массового обслуживания: 

· книжные выставки, 

· открытые просмотры новой литературы, 

· тематические папки, 

· библиографические списки, 

· конкурсы чтецов,  

· обзоры книг, 

· литературные встречи как праздники общения, 

· викторины и др.,

· участие в общешкольных мероприятиях и декадах по предметам,

·  родительских собраниях, 

· в работах МО, семинарах и др.

      
В этом учебном году в библиотеке было оформлено 25 выставок и тематических подборок, такие как: «Бородинское сражение», «Мой край. Моё село», «искорка России золотая», Сохраним то, что любим», «В космос прямо к звёздам», выставка «Наркомания- это беда», выставка «Известная сказочница – Астрид Линдгрен», «Пришвин – певец русской природы» и т.д.

     
 К 73 годовщине  ВОВ были оформлены книжные выставки: «Война! Твой горький след и в книгах, что на полке», «Есть в памяти слово Победа», «Бессмертны Ваши подвиги земляки». Выставки оформлялись в библиотеке и в музее боевой славы, где проводились беседы-экскурсии с учащимися 2, 3, 5, 6, 7, 9, 11 классов и библиотекарем проводились обзоры книг.

  
   В библиотеке постоянно действуют тематические подборки книг, которые помогают при выборе литературы: «Как стать хорошим читателем», «Сказка в двери к нам стучится», «Наше здоровье в наших руках», «Умей сказать нет», «Я читаю о войне», «У писателя юбилей» и др.

Воспитание информационной культуры личности учащихся осуществляется через систему библиотечных уроков. Тематика их следующая: «Книга и её создатели», «Как выбрать книгу в библиотеке», «Роль и назначение библиотеки», «Экскурсия в библиотеку» «Структура книги», «Правила обращения с книгой», «Словари – наши друзья», «Твои первые энциклопедии» и др. Многие библиотечные уроки провожу с показом презентаций.
Формы работы библиотеки по распространению ББЗ и развитию культуры чтения:

· индивидуальные консультации по библиографическому разысканию и методике работы с литературой.

· групповые консультации, беседы, лекции об информационной системе школьной библиотеки.

· экскурсии по библиотеке.

· проведение практических занятий по использованию традиционных и электронных информационных ресурсов (включая Интернет).

  
 Формы и методы обучения усложняются и совершенствуются. Естественно, что в связи с этим повышается роль и значение школьных библиотек. Они становятся центрами информационной поддержки и развития интеллектуального потенциала учащихся, а их сотрудники - партнерами учителей в решении этой важнейшей педагогической задачи. Наша школьная библиотека, сохраняя традиции, ищет новые, современные формы работы с книгой, в помощь общеобразовательному процессу школы. Библиотека открывает ребенку все более широкое поле для различных видов активной деятельности (видео-фильмы, электронные ресурсы, новые информационные технологии), но центральное место занимает чтение книги. 

В библиотеке организуются всевозможные массовые мероприятия, ставящие своей целью, как привлечение к чтению учащихся, расширяющие их кругозор. Регулярно проводятся библиотечные уроки. 

Справочно-библиографическая работа

   Библиотека располагает  печатными и электронными энциклопедиями по разным темам, где собрана информация по многим отраслям знаний,  они активно используются  при обслуживании читателей. Школьники могут не только читать книги, но и получать доступ к СD-дискам; могут прослушивать и просматривать видеозаписи, используя это для подбора информации к написанию докладов, сочинений, рефератов; для подготовки к урокам, диспутам, семинарам, классным часам. Энциклопедии, справочники, словари насчитывают более сотни экземпляров. Это современные энциклопедии по истории. Дети работают со справочной литературой в читальном зале. 

    ИКТ в школьной библиотеке.

Компьютерная революция, свершившаяся на наших глазах в течение последних десятилетий, не могла не затронуть систему народного образования. Персональный компьютер с одной стороны стал объектом изучения учебного процесса, а с другой – сам явился ценным средством обеспечения общего процесса образования.                                                                                                           Однако с каждым днем для большинства детей компьютер становится фактически бытовым прибором и теряет свой таинственный ореол, а вместе с ним и мотивационную силу к его изучению. Чаще всего младшие школьники видят компьютер как интеллектуальную игрушку, а старшие учащиеся мало уделяют времени работе за компьютером в связи с загруженностью другим предметами.                                                                                                                   Рассмотрим некоторые приемы и методы повышения интереса к чтению учащихся с применением информационных технологий на разных ступенях образования. Медиатека является информационным центром для учителей и учащихся школы, здесь проходят медиауроки. Читальный зал школьной библиотеки расширяет свои функции от обычного места хранения и выдачи книг до места эффективной работы с информацией на различных носителях.  Выполняя поставленную задачу - учить читать, воспитывать творческого читателя, привлекать к чтению подрастающее поколение, наша библиотека проводит такие мероприятия, как
· Урок-презентация  «Символика Ставропольского края»

· Урок-презентация  «В тяжкий час земли родной»

· Урок мужества «Люди бессмертного подвига»

· Урок-презентация  «Те, кто увидел их однажды, запомнит их на всю жизнь»

      ● «Страна чудес или все-все-все о А. Милне и Л Кэрролле»

● «Огонек здоровья»
●«Интеллектуальное такси».
●Правовой классный час «Подросток и закон»
● презентация «Я выбираю жизнь»

А также библиотека проводит мероприятия «У писателя юбилей» по творчеству отдельных писателей и их произведений. При подготовке практически всех библиотечных мероприятий используется компьютер.

   Компьютерные технологии использовались для составления

· заказов и отчетов по фонду учебников;

· анализа деятельности библиотеки;

· плана работы библиотеки;

· буклетов к библиотечным урокам, утреннику «Прощай азбука»;

· библиографических списков;

· журнала на выдачу учебников по классам и т.д.

· медиапрезентаций к библиотечным урокам 

· медиапрезентаций к различным мероприятиям. 

    Кроме этого все мероприятия, проводимые библиотекой, сопровождались показом медиа-презентаций, в работе использовался проектор.

    Раздел медиатека насчитывает 123 диска по предметам, в том числе - 1 видеокассета. Они широко используются школьниками среднего и старшего звена, учителями-предметниками для более углубленного знания изучаемого предмета, для проектирования, для подготовки к школьным олимпиадам.       Пользователи получают диски для просмотра их дома, в компьютерном классе или в самой библиотеке. Диски, как и книги, выдаются по формулярам. Но надо заметить, что в 2017-2018 учебном году спрос на диски уменьшился.
Библиотека оснащена компьютером, принтером, проектором.

Методическая работа. 

Библиотекой ведётся методическая работа по оказанию помощи педагогам при работе с электронными носителями информации, работе в сети ИНТЕРНЕТ. 

· Подготовлена информация на тему «Обеспеченность учебниками на 2018-19 учебный год». 

· Выступление на педагогическом совете на тему «Обеспеченность учебниками на 2018-19 учебный год»

Общие выводы и предложения:

1. Школьная библиотека выполняет работу по предоставлению пользователям необходимого материала.

2. Возросла взаимосвязь библиотеки с педагогическим коллективом, учащимися.

3. Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной и детской литературы.

4. Активизировать читательскую активность в младшем и среднем звене.

5. Продолжить работу по программе для школьных библиотек АИБС «МАRK – SOL».

     Библиотекарем проводится активная работа по воспитанию и закреплению у детей опыта и привычки к чтению, учебе. В библиотеке стараюсь предоставить детям условия, при которых они читают не только с целью приобретения знаний, развития творческих способностей, но и ради удовольствия. Я стараюсь прикладывать много усилий к тому, чтобы наша библиотека стала местом, куда бы стремились наши ученики и педагоги школы.

     Существует прямая зависимость между уровнем чтения и показателями успеваемости учащихся школы. Приобщение к чтению стимулирует процессы социализации и формирования личности. 

    Умение  читать - насущная необходимость в наш просвещенный век. Школьные  библиотеки играют важную роль в  обучении чтению. Развитие культурных навыков идет параллельно с развитием навыков чтения. Пробудить в детях потребность в радостном исследовании книг и поддерживать этот интерес на протяжении всех лет их учебы в школе - вот основная задача библиотеки. Чтение развивает речь детей: обогащает, уточняет и активизирует словарь учащихся на основе формирования у них конкретных представлений и понятий, развивает умение выражать мысли в устной и письменной форме. 

   Стержнем обучения, воспитания  и образования является чтение и книга. Они пронизывают всю систему образования и, не научившись работать с текстом,  нельзя получить образование. Но с другой стороны, общеизвестно, что чтение гораздо труднее, и требует не только усилий, а серьезного труда, ума и души.

ПЛАНИРОВАНИЕ НА 2018-2019 учебный год

2. ЦЕЛИ И  ЗАДАЧИ:

◄  Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем     библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.
         ◄ Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.
         ◄  Совершенствование традиционных и освоение новых технологий. 
ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ БИБЛИОТЕКИ:

- Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели.

- Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от её вида.

- Культурная - способствует развитию общей культуры пользователей, приобщает их к важнейшим достижениям национальной и мировой культуры, внедряет нормы, традиции, достижения культуры в их сознание, жизнь, быт.

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ:
· Количество учащихся – 367
· из них читателей - 291
· Количество учителей -26
· из них читателей - 22
                 - Объем библиотечного фонда –17260
·  Книговыдача –3689
·  Посещаемость –13,3
· Книгообеспеченность – 29,4
· Обращаемость - 0, 34
· Читаемость – 11,1
· Объем книжного фонда – 10793
· Объем учебного фонда – 6467 экз. 
      - За родительские средства – 0 экземпляров на сумму – 0-00 рублей
             - За бюджетные средства - 677 экземпляра на сумму- 234291,21
3. СОДЕРЖАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С ЧИТАТЕЛЯМИ

3.1. ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

♦ изучение интересов отдельных читательских групп (соц. опросы, анкетирование).
♦ беседы о прочитанном, рекомендательные беседы, беседы о новинках литературы.

♦ беседы у каталогов, по расстановке фонда, по справочному аппарату книги.

♦ беседы при записи в библиотеку.

♦ подбор литературы по интересам, индивидуальным особенностям читателей.

♦ беседы о культуре чтения.

♦ обслуживание читателей (учащихся, педагогов, родителей).

♦  популяризация лучших документов библиотечными формами   работы,      организация выставок и стендов, проведение культурно-массовой работы.

♦ составление индивидуальных рекомендательных списков литературы.

♦ анализ читательских формуляров.

РАБОТА С АКТИВОМ ЧИТАТЕЛЕЙ

	№
	Наименование работы (мероприятия) 
	Формы работы
	Читат.

назначение (контингент)
	Сроки исполнения
	Ответствен-

ный 
	Отметка о выпол-

нении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Организационное заседание актива
	Заседание актива
	Актив читателей
	До 15.09.
	Татусь Н.А.
	

	
	Составление списков кружковцев
	Списки кружковцев
	Актив читателей
	До 25.09.
	            Татусь Н.А.
	

	
	Составление графика дежурства по библиотеке
	График дежурства
	Актив читателей
	До 25.09.
	            Татусь Н.А.
	

	
	Составление графика проверки учебников
	График проверки учебников
	Актив читателей
	До 25.09.
	            Татусь Н.А.
	

	
	Распределение классов по проверке учебников 
	Распределение классов
	Актив читателей
	До 30.09.
	Татусь Н.А.
	

	
	Работа кружка «Книжкина больница»
	Работа кружка
	Актив читателей 

2-4 кл.
	В течение года.
	Татусь Н.А. Актив библ.
	

	
	Беседы в классах о

бережном отношении к учебникам, книгам.
	Беседы
	1-11 кл.
	В течение года.
	  Татусь Н.А. Актив библ.
	

	
	Учеба актива библиотеки:

а) Работа с читателями

б)Работа с формулярами

в) Расстановка книг в фонде.
	Учеба актива
	Актив читателей
	В течение года.
	Татусь Н.А. Актив библ.
	

	
	Работа с задолжниками по классам
	Работа с задолжниками
	Актив читателей
	В течение года.
	Татусь Н.А. Актив библ.
	

	
	Обработка периодической печати.
	Обработка периодической печати
	Актив читателей
	В течение года.
	Татусь Н.А. Актив библ.
	

	
	Работа с каталогами. Дублирование карточек.
	Работа с каталогами
	Актив читателей
	В течение года.
	Татусь Н.А. Актив библ.
	

	
	Организация и проведение книжных выставок по плану.
	Книжные выставки
	Актив читателей
	В течение года.
	Татусь Н.А. Актив библ.
	

	
	Организация и проведение недели детской книги.
	Неделя детской книги.
	Актив читателей
	Март
	Татусь Н.А. Актив библ.
	


                                               3.2. МАССОВАЯ РАБОТА 
♦      
Формировать   у   школьников   навыки   независимого   пользователя: учить пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации /в течение года/.
♦      
Способствовать формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы /в течение года/.

	№
	Наименование работы (мероприятия) 
	Формы работы
	Читат.

назначение (контингент)
	Сроки исполнения
	Ответственный 
	Отметка о выпол-

нении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. В помощь  учебному процессу

	
	Выставки, подборки литературы 

к предметным неделям
	Выставки, подборки литературы 


	1-11 кл.
	В течение года
	Татусь Н.А. 

Актив читателей
	

	
	Организация книжных выставок, проведение обзоров литературы в помощь учебному процессу
	Книжные выставки, обзоры литературы
	1-11 кл.
	В течение года
	Татусь Н.А. 

Актив читателей
	

	
	Подбор литературы в помощь написанию сочинений, докладов, рефератов, исследовательских работ, в помощь подготовки к экзаменам
	Подбор литературы
	1-11 кл.
	В течение года
	Татусь Н.А. 


	

	2. Мероприятия по популяризации чтения и книги

	
	Громкие чтения по книгам – юбилярам (для учащихся младших и средних классов)
	Громкие чтения
	1-7 кл.
	В течение года
	Татусь Н.А. 


	

	
	Презентация – обсуждение книг-юбиляров  для учащихся 5 – 6 классов
	Медиапрезентация – обсуждение книг-юбиляров  
	5 – 6 кл.
	Ноябрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Неделя книги (по отдельному плану)
	Неделя книги
	    1-11 кл.
	Март
	Татусь Н.А. 

Актив читателей
	

	3. Мероприятия к юбилеям писателей и поэтов

	
	Книжная выставка «Лев Николаевич Толстой (1828-1910) – человек, мыслитель,  писатель».

	Книжная выставка

	9-11 кл.
	9 сентября
2018
	Татусь Н.А. 

	

	
	Беседа о жизни и творчестве  Бориса Владимировича Заходера -  поэта, прозаика, переводчика, драматурга, одного из признанных классиков русской детской литературы. Книжная выставка «Винни-Пух и его друзья»
	Беседа, обзор книжной выставки, презентация
	2-4 кл.
	9 сентября

2018
	Татусь Н.А.
	

	
	Медиапрезентация «Сердце отдаю детям» (100 лет со дня рождения В.А. Сухомлинского (1918-1970), педагога
	Медиапрезентация «Сердце отдаю детям»
	9-11 кл.
	28 сентября 2018
	Татусь Н.А. 


	

	
	Книжная выставка «Сказки о кораблях и крыльях или В гости к Владиславу Крапивину» 80 лет со дня рождения Владислава Петровича Крапивина (1938), русского писателя
	Книжная выставка  

	1-3 кл.
	14 октября 2018
	Татусь Н.А. 


	

	
	Книжная выставка «Русский европеец Иван Тургенев»             200 лет со дня рождения И.С. Тургенева (1818-1883), русского писателя
	Книжная выставка  

	5-9 кл.
	9 ноября 2018
	Татусь Н.А. 


	

	
	Книжная выставка «Необыкновенное путешествие» 160 лет со дня рождения Сельмы Лагерлеф (1858-1940), шведской писательницы, автора сказки «Путешествие Нильса с дикими гусями»
	Книжная выставка 
	1-4 кл.
	20 ноября 2018
	Татусь Н.А. 


	

	
	Книжная выставка «Веселая страна Николая Носова» 110 лет со дня рождения Н.Н. Носова (1908-1976), детского писателя
	Выставка-рассказ
	2-4 кл.
	23 ноября 2018
	Татусь Н.А

	

	
	 Выставка-рассказ «По страницам великой жизни» -100 лет со дня рождения А.И. Солженицына (1918-2008), русского писателя и публициста
	Выставка-рассказ
	9-11 кл.
	11 декабря 2018
	Татусь Н.А

	

	
	Выставка «Имени его столетья не сотрут» 90 лет со дня рождения Чингиза Айтматова, писателя (1928 – 2008)
	Выставка

	8-11 кл.
	12 декабря 2018
	Татусь Н.А

	

	
	Выставка книг-юбиляров 2018 года

«Есть имена – и есть такие даты»

«Писатели юбиляры»
	Выставка книг-юбиляров 2018 года


	2-11 кл.
	Сентябрь-декабрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Книжная выставка «Русский сказочник»
140 лет со дня рождения П.П. Бажова, писателя (1879-1950
	Книжная выставка 
	2-5 кл.
	27 января 2019
	Татусь Н.А.
	

	
	Книжная выставка медиапрезентация «Мир вокруг нас» 125 лет со дня рождения В. Бианки, писателя (1894-1959)
	Книжная выставка, медиапрезента
ция 
	2-4 кл.
	11 февраля 2019
	Татусь Н.А.
	

	
	Выставка-рассказ «Баснописец, каких не было», 
250 лет со дня рождения И.А. Крылова, писателя (1789-1844)
	Выставка-рассказ 
	2-4 кл.
	13 февраля 2019
	Татусь Н.А.
	

	
	Книжная выставка «Добрый сказочник»
120 лет со дня рождения Ю.К. Олеши, писателя (1899-1960)
	Книжная выставка 
	2-4 кл.
	3 марта 2019
	Татусь Н.А.
	

	
	Книжная выставка «И смех, и слезы, и любовь» 90 лет со дня рождения Ф. Искандера, писателя (1929-2016)
	Книжная выставка 
	7-11 кл.
	6 марта 2019
	Татусь Н.А.
	

	4. За здоровый образ жизни

	
	Книжная выставка «Наркомания дорога в никуда», нравственный урок «Не сломай себе судьбу»
	Книжная выставка «Наркомания дорога в никуда», нравственный урок «Не сломай себе судьбу»
	7-11 кл.
	Декабрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Выставка-диалог «Опасности, которые подстерегают…»

1-й раздел: «Алкоголь – ложный друг»

2-й раздел: «Курить – здоровью вредить»

3-й раздел: «Имя беды – наркотики» 

	Выставка-диалог «Опасности, которые подстерега  ют…»

1-й раздел: «Алкоголь – ложный друг»

2-й раздел: «Курить – здоровью вредить»

3-й раздел: «Имя беды – наркотики» 

	8-11 кл. 
	Май
	Татусь Н.А.


	

	5. Экологическое воспитание

	
	Книжная выставка, беседа, обзор «Храните чудо из чудес – леса озера, синь небес»
	Книжная выставка «Храните чудо из чудес – леса озера, синь небес», беседа, обзор
	6-8 кл.
	Апрель


	Татусь Н.А.


	

	
	Выставка «Сохраним то, что любим» 
	Выставка «Сохраним то, что любим»
	9-11 кл.
	Ноябрь
	Татусь Н.А.


	

	6. Патриотическое воспитание

	
	Урок – обзор «Символика Ставропольского края: герб, гимн, флаг» 
	Урок – обзор- медиапрезента
ция
	6 кл.
	Январь
	Татусь Н.А.

Уманская Е.М.


	

	
	Книжная выставка «В космос, прямо к звездам»
Викторина «Через тернии к звёздам», посвящённая Дню космонавтики.
	Книжная выставка «В космос, прямо к звездам»

Викторина
	5-11 кл.
6 кл.
	Апрель
Апрель 
	Татусь Н.А.
Татусь Н.А.
	

	
	Мероприятие, посвящённое 74 годовщине Дня Победы в Великой Отечественной войне «Дорогами мужества».
	
	5-11 кл.
	3-8 мая

2019 г.
	Татусь Н.А.


	

	
	Книжная выставка. «Давайте, люди, никогда об этом не забудем»

1-й раздел: «Города – герои, города – солдаты»

2-й раздел: «Глазами тех, кто был в бою»

3-й раздел: «На полях великих сражений» 
	Книжная выставка. «Давайте, люди, никогда об этом не забудем»

1-й раздел: «Города – герои, города – солдаты»

2-й раздел: «Глазами тех, кто был в бою»

3-й раздел: «На полях великих сражений»
	5-11 кл.
	3-8 мая

2019 г.
	Татусь Н.А.


	

	7. С активом учащихся

	
	Заседание актива читателей (по отдельному плану)
	Заседания актива
	2-9 кл.
	1 раз в месяц
	Татусь Н.А.


	

	8. С педагогическим коллективом

	
	Информирование учителей о новых поступлениях учебной и учебно-методической литературы, о статьях в периодических изданиях по интересующим педагогов темам
	Обзор новинок
	Дирекция, учителя-предметники
	По мере поступления
	Татусь Н.А.
	

	
	Участие в организации Дня учителя.

а) Выставка

 «Учитель. Как много в этом слове…»
б) Утренник для  учителей:  «Учитель. Как много в этом слове…»


  
	Выставка  «Учитель. Как много в этом слове…» 


	Дирекция, учителя
	5 октября
	11кл.,

 кл. руководители 11-х кл., Татусь Н.А.
	

	9. С родителями учащихся

	
	Участие в работе общешкольного комитета
	Заседания
	Родитель

ский комитет
	В течение года
	Татусь Н.А.
	

	
	Информирование родителей о фондах библиотеки, о воспитании в семье любви к чтению
	Беседа
	Родители
	В течение года
	Татусь Н.А.
	

	10. Реклама библиотеки, издательская продукция

	
	Эстетическое оформление библиотеки, включая мелкий ремонт
	Оформление, ремонт
	Библиотека
	Июнь, сентябрь-апрель
	Татусь Н.А.
	

	
	Оформление стенда:  Работа библиотек по реализации Федерального закона № 436 «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»
	Оформление стенда
	1-11 кл.
	Сентябрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Памятка для родителей по защите ребёнка от информации, наносящей вред его здоровью, нравственному и духовному развитию
	Памятка
	Родители
	Сентябрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Памятка родителям по управлению безопасностью детей в Интернете
	Памятка
	Родители
	Сентябрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Буклет для родителей «Безопасное информационное пространство - детям»
	Оформление буклета
	Родители
	Сентябрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Памятка для детей по безопасному поведению в Интернете
	Памятка
	Обучающиеся
	Сентябрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Буклет для детей «Правила безопасного путешествия по Интернет-Вселенной»
	Оформление буклета
	Обучающиеся
	Сентябрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Памятка для родителей первоклассников «Научите ребенка любить книгу»
	Памятка
	Родители
	Декабрь
	Татусь Н.А.
	

	
	Буклет первокласснику 
	Оформление буклета
	1-е классы
	март
	 Татусь Н.А.
	


3.3. РАБОТА С ДЕТЬМИ ГРУППЫ РИСКА

	№
	Наименование работы (мероприятия) 
	Формы работы
	Читат.

назначение (контингент)
	Сроки исполнения
	Ответствен-

ный 
	Отметка о выпол-

нении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	1. Составить списки детей, входящих в группу риска:

 - Внутришкольный учёт; 

- учёт в КДН;
  - семья социально-опасного положения     
	Составление списков
	Группа риска
	Сентябрь
	Татусь Н.А.

Татусь О.А.
	

	
	Запись в библиотеку, обеспечение  учебниками
	Запись в библиотеку
	Группа риска
	Сентябрь
	Татусь Н.А.

Татусь О.А.
	

	
	Оформление постоянно действующей выставки-предупреждения  «Наркомания дорога в никуда», нравственный урок «Не сломай себе судьбу»
	Выставка «Наркомания дорога в никуда», нравственный урок «Не сломай себе судьбу»
	Группа риска
	Декабрь
	Татусь О.А., Татусь Н.А.   Актив читателей


	

	
	Газета-молния «СПИД. Как его избежать» 
	Газета-молния
	9-11 классы
	Декабрь
	Татусь Н.А. 
	

	
	Беседа-викторина-презентация по книге «Ваши права» (10 декабря - Всемирный день прав человека)
	Беседа-викторина-презентация
	Группа риска
	Декабрь
	Татусь Н.А. Татусь О.А.
	


Вести работу в тесном контакте с сельской библиотекой.
4. ИНФОРМАЦИОННАЯ-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ И СПРАВОЧНАЯ РАБОТА БИБЛИОТЕКИ
4.1. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ  АППАРАТ БИБЛИОТЕКИ

1.
Пополнение и редакция  справочно-библиографического   аппарата   с   учетом   возрастных особенностей пользователей /в течение года/
. алфавитный каталог;
. систематический каталог;
. картотека стихов и цитат;
. картотека учебников;
. картотека каталожных карточек библиотечного фонда;
. тематическая картотека;
4.2. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ УЧАЩИХСЯ
Сопровождать      учебно-воспитательный       процесс     информационным  обслуживанием обучающихся:
· на абонементе /в течение года/;
· в читальном зале /в течение года/;
· делать подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений /в течение года/;
· оказывать помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям /в течение года/;
проводить индивидуальные и групповые занятия /в течение года/.

1. Оформление книжных выставок по плану.
2. Библиографические обзоры для учащихся.

  3. Составление рекомендательных списков литературы. 
                             .  для учащихся 1-х классов «Что читать»;
. рекомендательные списки для учащихся 2-4 классов;
. рекомендательные списки для учащихся 5-11 классов.

  4. Составление информационно-тематических списков литературы.

4.3. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ ПЕДАГОГОВ

1.
Сопровождать      учебно-воспитательный       процесс       информационным  обеспечением педагогических работников:
- вести совместную работу по составлению заказа на учебно-методические документы /январь/;

- составлять информационные списки новых поступлений

               -
 проводить обзоры новых поступлений и периодической печати /в течение года/;
· делать подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных и классных мероприятий /в течение года/;

· оформлять книжные выставки на изучаемую тему по предметам и по календарю литературных и памятных дат /в течение года/;
· помогать в подборке документов для подготовки педсоветов, заседаний методобъединений /в течение года/.

Информационное обслуживание родителей обучающихся:

-
информировать   о   пользовании   библиотекой   их   детьми   /посещение родительских собраний в течение года/;
· оформлять выставки документов на актуальные темы /о комплектовании на следующий учебный год, о наркотиках, о курении, об использовании ПАВ, о половом развитии ребенка и т. д./ /в течение года/;

· вести индивидуальную работу по подбору дополнительного материала для  обучающихся начальной школы /в течение года/;

-
Выступать   на   родительских      собраниях   с   информацией   о   новых поступлениях в фонд библиотеки /в течение года/.
5. ВОСПИТАНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ГРАМОТНОСТИ

(БИБЛИОТЕЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ УРОКИ)
Вести пропаганду библиотечно - библиографических знаний по плану. 
ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ БИБЛИОТЕЧНЫХ УРОКОВ
	№
	Тема занятий
	Класс
	Дата
	Ответственный

	1.
	Первое посещение   библиотеки.
	1
	Октябрь
	Татусь Н.А. 
Лысенко Л.В.

Цапко М.А.
.

Рыжевская И.Н.



	2.
	Правила и умения обращаться с книгой.
	1
	Февраль
	Татусь Н.А.

Лысенко Л.В.

Цапко М.А.

	3.
	Структура книги.
	2
	Сентябрь
	Лагошина С.Н.

Тюлюпа Л.И.
Тищенко Т.С.



	4.
	Знакомство с библиотекой. Запись учащихся в библиотеку.
	2
	Октябрь
	Татусь Н.А.
 Лагошина С.Н.

Тюлюпа Л.И.
Тищенко Т.С.



	5.
	Структура книги.


	3
	Сентябрь
	Цапко Л.А.

Рыжевская И.Н.



	6.
	Газеты и журналы для детей.


	3
	Январь
	Козлова Г. А.

Качура О.А.

	7.
	Выбор книги в библиотеке. /2 часа/
	4
	Октябрь
	Татусь Н.А.
Строй С.Н.

Белик Т.В.



	8.
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники.
	4
	Апрель
	Татусь Н.А.
Строй С.Н.

Белик Т.В.



	9.
	Выбор книги в библиотеке. Систематический каталог.
	5
	Ноябрь
	Татусь Н.А.

	10.
	Записи о прочитанном. Дневник чтения.
	5
	Апрель
	Учитель литературы.

	11.
	Справочная литература. Энциклопедии. Справочники, Словари.
	6
	Декабрь
	Татусь Н.А.

	12.
	Структура книги. Использование аппарата книги при чтении.


	6
	Апрель
	Учитель литературы.


	13.
	Справочно-библиографический аппарат библиотеки /2 урока/.
	7
	Январь
	Татусь Н.А.

	14.
	Методы самостоятельной работы с литературой.
	8
	Ноябрь
	Учитель литературы.

	15.
	Периодические издания в библиотеке.
	8
	Апрель
	Козлова Г.А.
Качура О.А.

	16.
	СБА библиотеки.
	9
	Октябрь
	Татусь Н.А.

	17.
	Критика – наука открывать красоты и недостатки произведения.
	9
	Май
	Учитель литературы.

	18.
	Основные приёмы работы с книгой.
	9
	Февраль
	Учитель литературы.

	19.
	Вселенная в алфавитном порядке
	10
	Октябрь
	Качура О.А.



	20.
	Основы книжной культуры ББК. Система каталогов и картотек.
	10
	Март
	Качура О.А.

	21.
	Эффективные методы обработки информации.
	11
	ноябрь
	Качура О.А.

	22.
	С любовью к русскому, родному.
	11
	апрель
	Учитель литературы


2. Регулярно проводить индивидуальные и групповые консультации, знакомить пользователей с минимумом библиотечно – библиографических знаний:   знакомство   с   правилами   пользования   библиотекой,   знакомство   с расстановкой  фонда,   приёмы  работы  с  СБА,  знакомство  со  структурой  и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями и т.д.
6. РАБОТА С БИБЛИОТЕЧНЫМ ФОНДОМ
-
Изучать состав фонда и анализировать его использование /в течение года/.
-
Формировать    фонд    библиотеки    традиционными    и    нетрадиционными носителями информации  /в течение года/. 
-
Формировать общешкольный заказ на документы основного фонда.

-
Комплектовать фонд в соответствии с образовательной программой школы /в течение года/.
-
Оформлять подписку на периодику, контролировать доставку /постоянно/.
· Принимать, систематизировать, технически обрабатывать и регистрировать новые поступления /в течение года/

· Вести суммарный и индивидуальный учет библиотечного фонда /в течение года/.
- Провести благотворительную акцию «Подари книгу библиотеке»
-  Принимать   и   оформлять   документы,   полученные   в   дар,   учитывать  и обрабатывать /по мере поступления/.
-
Выявлять   и  списывать   ветхие,   морально   устаревшие   и  неиспользуемые документы по установленным правилам и нормам /в течение года/.
· Выдавать документы пользователям библиотеки /в течение года/.

· Расставлять вновь поступившие документы в фонде в соответствии с ББК /постоянно/.
-
Оформлять   фонд  /полочные,   буквенные  разделители,   индексы/,   эстетика оформления /постоянно/.
-
Проверять правильность расстановки фонда /в течение года/.
- Обеспечивать свободный доступ пользователей библиотеки к информации /в течение года/.
Работа по сохранности фонда:
- организация фонда особо ценных, изданий и проведение периодических проверок сохранности /1 раз в три года/;
- систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий /постоянно/;
. обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке /постоянно/;
. организация работы по мелкому ремонту с привлечением актива библиотеки, пионеров школы, учащихся 3-4 классов /2 раза в месяц/;
. обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда/постоянно/;
             . оформление накладных /по мере поступления/;
. инвентаризация: сентябрь-октябрь - учебники, 2021 год — методическая и художественная литература;
             . обеспечивать работу читального зала /постоянно/.
7. МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ БИБЛИОТЕКИ

1. Оказание помощи в подготовке районных конкурсов «Лидер – 2018» /ноябрь-декабрь/ и «Я – Петровчанин» /январь-февраль/.

2. Выступление на педагогическом совете и заседании родительского комитета школы о комплектовании учебной литературой /март-апрель/.

3. Разработка и подготовка массовых мероприятий /в течение года/

8. ВНЕДРЕНИЕ НОВЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
1.Использовать в работе компьютер и нетрадиционные носители информации /постоянно/

2. Расширять ассортимент библиотечно-библиографических услуг, повышать их качества на основе использования новых технологий /постоянно/

3.Создать базу данных учебной литературы с помощью программы «АИБС МАRK – SQL» /сентябрь-май/
9. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
1. Работа по самообразованию:
· осваивать информацию из профессиональных изданий /в течение года/;

· использовать опыт лучших библиотекарей /в течение года/;

    - посещать семинары, участвовать в конкурсах, присутствовать на открытых мероприятиях, индивидуальных консультациях /в течение года/.
2. Регулярно   повышать   квалификацию:   
- курсы в Ставропольском краевом институте развития образования, повышения квалификации и переподготовки работников образования  по дополнительной профессиональной программе «Инновационное развитие библиотек ОО в условиях реализации ФГОС» с 11.12.2015. по 25.12.2015 года в объеме 72 часа, удостоверение о повышении квалификации № 261200083720, регистрационный номер 14019.
3. Совершенствовать    традиционные    и    осваивать    новые    библиотечные технологии.
4. Освоение профессиональной программы «АИБС МАRK – SQL» 
10. ВОЗРАСТНАЯ КАТЕГОРИЯ

ПОЛУЧАТЕЛЯ УСЛУГИ В СООТВЕТСТВИИ С ДЕЛЕНИЕМ, ПРЕДУСМОТРЕННЫМ 436-ФЗ.

1. Маркировать издания знаком информационной продукции в соответствии с «Положением о порядке классификации информационной продукции, находящейся в фондах и размещения знака информационной продукции» Приложение 1 и «Положением о Комиссии по возрастной классификации информационной продукции» Приложение 2.
2. Исключить случаи размещения в залах библиотеки информационной продукции, распространение которой среди детей запрещено.

3. Разместить информационные сообщения о действии закона и месте расположения знака информационной продукции на издании.
     4.  Запретить в библиотеке доступ детей и подростков к литературе для            взрослых.
                                                                                            Исполнитель:  
Зав. библиотекой _______Татусь Н.А.
 «Утверждаю»

Директор МКОУ СОШ№8___________А.С.Кибалко
ПЛАН/ОТЧЁТ
работы с фондом МОУ СОШ № 8 с. Благодатное

 на 2018-2019      учебный год.
1. Составлять совместно с учителями-предметниками заказ на учебники с учетом их требований, его оформлением /январь-февраль/.
2. Согласовать и утвердить бланк - заказа администрацией школы, его заказ в издательства /февраль-август/.
3. Контроль за выполнением сделанного заказа /в течение года/.
4.
Приём   и   техническая   обработка   поступивших   учебников:   оформление накладных,  запись в  книгу  суммарного учёта,  штемпелевание,  оформление картотеки /в течение года/.
5. Оформлять   отчётные   документы   /анализ    использования   вариативных программ, диагностика уровня обеспеченности учащихся /в течение года/.
         6.  Приём и выдача учебников /май - сентябрь/.
5.  Информировать учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий /в течение года/.
6. Периодическое списание ветхих и устаревших учебников /один раз в год/.
7. Проводить работу по сохранности учебного фонда. 
Август - Выступление на педсовете на тему: "О создании библиотечных фондов учебников, их
использование и о мерах, обеспечивающих их сохранность,
перерегистрация учебников по классам". 


Сентябрь - Оформление библиотечного фонда оставшихся от передачи учебников. Запись второклассников в библиотеку.
Беседа "Знакомство второклассников с библиотекой". 


Октябрь - Проверка учебников в начальной школе. 


Ноябрь - Рейды в старших классах по сохранности учебников, итоги
проверки учебников, выпуск листка "Молния". 


Декабрь - Беседы в классах по темам:
"Каждому учебнику - долгую жизнь", "Как делают книгу". 


Январь - Выступление на методобъединении учителей-предметников на тему: "Какую работу должен вести учитель-предметник по воспитанию учащихся бережному отношению к учебнику". 


Февраль - Рейды по проверке учебников в старших классах вместе с администрацией школы. 


Март - Провести коллективную подклейку учебников 1 - 4 классов. 


Апрель - Ремонт учебников в старших классах. 


Май - Составление графика сбора учебников по классам. 

10. Работа с резервным фондом учебников:
· вести его учёт /в течение года/;
· правильно размещать на хранение /в течение года/;

· передача в другие школы /август-сентябрь/.

11.
Изучать и анализировать использование учебного фонда /в течение года/.
12.
Работать с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую    литературу,    рекомендованную    Мин.    Образования    России, каталогом «Российский учебник» /в течение года/.
13. Пополнять и редактировать картотеки учебной литературы /в течение года/.
14. Расставлять новые издания в фонде /в течение года/.
15. Своевременно оформлять накладные на учебную литературу /в течение года/.

         Работа с заказом на учебники федерального перечня 

на 2019-2020 учебный  год.

При оформлении заказа на учебники учитывается утвержденная директором ОУ и завучем по УВР следующая документация:


1. Контингент учащихся на 2018-19 учебный год
2. Наличие учебников в библиотечном и  обменном фондах
3. Программно-методическое обеспечение ОУ
                                                  

                                                              Исполнитель:
                                                          Зав. библиотекой _________Татусь Н.А.

«Утверждаю»

                                                             Директор МКОУ СОШ №8 __________А.С.Кибалко
ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ БИБЛИОТЕЧНЫХ УРОКОВ
	№
	Тема занятий
	Класс
	Дата
	Ответственный

	1.
	Первое посещение   библиотеки.
	1
	Октябрь
	Татусь Н.А. 
Лысенко Л.В.

Цапко М.А.
.

Рыжевская И.Н.



	2.
	Правила и умения обращаться с книгой.
	1
	Февраль
	Татусь Н.А.

Лысенко Л.В.

Цапко М.А.

	3.
	Структура книги.
	2
	Сентябрь
	Лагошина С.Н.

Тюлюпа Л.И.
Тищенко Т.С.



	4.
	Знакомство с библиотекой. Запись учащихся в библиотеку.
	2
	Октябрь
	Татусь Н.А.

 Лагошина С.Н.

Тюлюпа Л.И.
Тищенко Т.С.



	5.
	Структура книги.


	3
	Сентябрь
	Цапко Л.А.

Рыжевская И.Н.



	6.
	Газеты и журналы для детей.


	3
	Январь
	Козлова Г. А.

Качура О.А.

	7.
	Выбор книги в библиотеке. /2 часа/
	4
	Октябрь
	Татусь Н.А.

Строй С.Н.

Белик Т.В.



	8.
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники.
	4
	Апрель
	Татусь Н.А.

Строй С.Н.

Белик Т.В.



	9.
	Выбор книги в библиотеке. Систематический каталог.
	5
	Ноябрь
	Татусь Н.А.

	10.
	Записи о прочитанном. Дневник чтения.
	5
	Апрель
	Учитель литературы.

	11.
	Справочная литература. Энциклопедии. Справочники, Словари.
	6
	Декабрь
	Татусь Н.А.

	12.
	Структура книги. Использование аппарата книги при чтении.


	6
	Апрель
	Учитель литературы.



	13.
	Справочно-библиографический аппарат библиотеки /2 урока/.
	7
	Январь
	Татусь Н.А.

	14.
	Методы самостоятельной работы с литературой.
	8
	Ноябрь
	Учитель литературы.

	15.
	Периодические издания в библиотеке.
	8
	Апрель
	Козлова Г.А.
Качура О.А.

	16.
	СБА библиотеки.
	9
	Октябрь
	Татусь Н.А.

	17.
	Критика – наука открывать красоты и недостатки произведения.
	9
	Май
	Учитель литературы.

	18.
	Основные приёмы работы с книгой.
	9
	Февраль
	Учитель литературы.

	19.
	Вселенная в алфавитном порядке
	10
	Октябрь
	Качура О.А.



	20.
	Основы книжной культуры ББК. Система каталогов и картотек.
	10
	Март
	Качура О.А.

	21.
	Эффективные методы обработки информации.
	11
	ноябрь
	Качура О.А.

	22.
	С любовью к русскому, родному.
	11
	апрель
	Учитель литературы

	№
	Тема занятий
	Класс
	Дата
	Ответственный

	1.
	Первое посещение   библиотеки.
	1
	Октябрь
	Татусь Н.А.

Цапко Л.А.

Рыжевская И.Н.



	2.
	Правила и умения обращаться с книгой.
	1
	Февраль
	Цапко Л.А.

Рыжевская И.Н.



	3.
	Структура книги.
	2
	Сентябрь
	Строй С.Н.

Белик Т.В.



	4.
	Знакомство с библиотекой. Запись учащихся в библиотеку.
	2
	Октябрь
	Татусь Н.А.

 Строй С.Н.

Белик Т.В.



	5.
	Структура книги.


	3
	Сентябрь
	Лысенко Л.В.

Цапко М.А.



	6.
	Газеты и журналы для детей.


	3
	Январь
	Козлова Г. А.

Качура О.А.

	7.
	Выбор книги в библиотеке. /2 часа/
	4
	Октябрь
	Татусь Н.А.

Лагошина С.Н.

Тюлюпа Л.И.



	8.
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники.
	4
	Апрель
	Татусь Н.А.

Лагошина С.Н.

Тюлюпа Л.И.



	9.
	Выбор книги в библиотеке. Систематический каталог.
	5
	Ноябрь
	Татусь Н.А.

	10.
	Записи о прочитанном. Дневник чтения.
	5
	Апрель
	Учитель литературы.

	11.
	Справочная литература. Энциклопедии. Справочники, Словари.
	6
	Декабрь
	Татусь Н.А.

	12.
	Структура книги. Использование аппарата книги при чтении.


	6
	Апрель
	Учитель литературы.



	13.
	Справочно-библиографический аппарат библиотеки /2 урока/.
	7
	Январь
	Татусь Н.А.

	14.
	Методы самостоятельной работы с литературой.
	8
	Ноябрь
	Учитель литературы.

	15.
	Периодические издания в библиотеке.
	8
	Апрель
	Козлова Г.А.
Качура О.А.

	16.
	СБА библиотеки.
	9
	Октябрь
	Татусь Н.А.

	17.
	Критика – наука открывать красоты и недостатки произведения.
	9
	Май
	Учитель литературы.

	18.
	Основные приёмы работы с книгой.
	9
	Февраль
	Учитель литературы.

	19.
	Вселенная в алфавитном порядке
	10
	Октябрь
	Качура О.А.



	20.
	Основы книжной культуры ББК. Система каталогов и картотек.
	10
	Март
	Качура О.А.

	21.
	Эффективные методы обработки информации.
	11
	ноябрь
	Качура О.А.

	22.
	С любовью к русскому, родному.
	11
	апрель
	Учитель литературы


                                                                      Исполнитель:

 Зав. библиотекой _________Татусь Н.А.
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